
 

 

Załącznik nr 3 do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie. 

Regulamin egzaminu wewnętrznego w ramach projektu 

§1. Cel egzaminu 

1. Egzamin wewnętrzny ma na celu weryfikację wiedzy zdobytej przez Uczestników 
Projektu (UP) w trakcie szkolenia realizowanego w ramach Projektu Systemowe 
kształcenie specjalistów i specjalistek ds. dostępności cyfrowej (dalej: Projekt). 

2. Przystąpienie do egzaminu wewnętrznego jest obowiązkowe dla wszystkich UP, 
którzy ukończyli szkolenie i otrzymali zaświadczenie o jego ukończeniu. 

3. UP zobowiązany jest do przystąpienia do egzaminu w terminie wskazanym przez 
Organizatora, zgodnie z harmonogramem egzaminów dostępnym na platformie 
egzaminacyjnej https://egzaminy-dc.certes.pl/login 

• UP, którzy ukończyli szkolenia przed 20.01.2026 r.  (data zawarcia aneksu do 
porozumienia z Centrum Projektów Polska Cyfrowa w zakresie wprowadzenia 
egzaminu wewnętrznego) przystępują do egzaminu w terminie do 3 miesięcy 
od tej daty. 

• UP, którzy ukończą szkolenia po 20.01.2026 r. (data zawarcia aneksu do 
porozumienia z Centrum Projektów Polska Cyfrowa w zakresie wprowadzenia 
egzaminu wewnętrznego) w terminie do 3 miesięcy od dnia ukończenia 
szkolenia1, potwierdzonego uzyskaniem zaświadczenia o ukończeniu 
szkolenia. 

3a. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek UP oraz za zgodą 
Organizatora, termin przystąpienia do egzaminu może zostać przedłużony. 

4. Brak przystąpienia do egzaminu w wyznaczonym terminie traktowany jest jako 
niewywiązanie się z obowiązków UP. 

5. Pozytywne zaliczenie egzaminu wewnętrznego stanowi warunek dopuszczenia UP 
do egzaminu certyfikującego organizowanego przez Instytucję Certyfikującą 
w ramach Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK). 

 
1 Za dzień ukończenia szkolenia uznawana jest data wystawienia zaświadczenia o ukończeniu 
szkolenia. 

https://egzaminy-dc.certes.pl/login


 

 

§2. Organizacja egzaminu 

1. Egzamin przeprowadzany jest w formie zdalnej (online) za pośrednictwem 
dedykowanej platformy egzaminacyjnej oraz z wykorzystaniem systemu zdalnego 
nadzoru wideo (np. Microsoft Teams lub innego narzędzia wskazanego przez 
Organizatora). 

2. Organizator wyznacza terminy egzaminów i publikuje je z odpowiednim 
wyprzedzeniem na platformie szkoleniowej. 

3. Pierwsze 15 minut egzaminu przeznaczone jest na sprawy organizacyjne, 
w szczególności: 

• weryfikację tożsamości i obecności UP, 

• test połączenia internetowego, 

• sprawdzenie działania sprzętu. 

4. Po zakończeniu części organizacyjnej egzaminator uruchamia egzamin. Od tego 
momentu uczestnik ma 60 minut na jego ukończenie. 

5. Każdemu UP przysługują maksymalnie trzy podejścia do egzaminu. 

6. Usprawiedliwienie nieobecności wymaga formy pisemnej (w tym elektronicznej) 
i podlega indywidualnej ocenie Organizatora. 

7. Nieprzystąpienie do egzaminu w wyznaczonym terminie, bez uprzedniego 
usprawiedliwienia zaakceptowanego przez Organizatora, uznaje się za 
wykorzystanie jednego podejścia. 

8. Uczestnik zobowiązany jest do samodzielnego zapisania się na egzamin 
w wybranym terminie za pośrednictwem platformy szkoleniowej. 

9. Egzamin odbywa się z wykorzystaniem komputera stacjonarnego lub laptopa 
oraz aktywnego łącza internetowego uczestnika. 

§3. Struktura egzaminu 

1. Egzamin składa się z pytań: 

• jednokrotnego wyboru, 

• wielokrotnego wyboru, 

• otwartych (opisowych). 



 

 

2. Zestaw egzaminacyjny generowany jest losowo z bazy pytań obejmującej zakres 
merytoryczny szkolenia. 

3. Do zaliczenia egzaminu wymagane jest uzyskanie co najmniej 50% poprawnych 
odpowiedzi. 

4. UP może poruszać się pomiędzy pytaniami w dowolnej kolejności. 

5. Odpowiedzi zapisywane są automatycznie przy każdej zmianie pytania. 

§4. Zasady przeprowadzania egzaminu 

1. Egzamin odbywa się w trybie pełnoekranowym. 

2. Wyjście z trybu pełnoekranowego skutkuje zablokowaniem treści egzaminu 
i wygenerowaniem komunikatu ostrzegawczego. 

3. UP musi przez cały czas pozostawać w aktywnej karcie egzaminu. 

4. System wykrywa i monitoruje aktywność uczestnika, w szczególności: 

• przełączanie kart lub okien przeglądarki, 

• kopiowanie, wklejanie lub odświeżanie strony, 

• korzystanie z niedozwolonych skrótów klawiaturowych, 

• opuszczenie lub ukrycie strony egzaminu. 

5. W trakcie egzaminu obowiązuje bezwzględny zakaz korzystania z jakichkolwiek 
materiałów pomocniczych oraz urządzeń elektronicznych innych niż komputer 
egzaminacyjny, w szczególności: 

• urządzeń telekomunikacyjnych, takich jak telefony komórkowe, 

• wszelkich innych urządzeń elektronicznych umożliwiających przechowywanie, 
przetwarzanie lub transmisję danych, takich jak tablety, laptopy, odtwarzacze 
mp3, inteligentnych zegarków lub opasek monitorujących aktywność, 

• materiałów pomocniczych w formie papierowej lub cyfrowej, w tym notatek, 
podręczników oraz innych dokumentów. 

6. Po upływie 60 minut egzamin kończy się automatycznie, a zapisane odpowiedzi 
zostają przesłane do systemu. 

7. Aby zakończyć egzamin przed czasem, UP wybiera przycisk „Zakończ egzamin”. 



 

 

§5. System nadzorowania 

1. Egzamin odbywa się pod stałym nadzorem dwóch egzaminatorów. 

2. UP zobowiązany jest do posiadania włączonej kamery i mikrofonu na cały czas 
trwania egzaminu. 

3. Sesja egzaminacyjna może być rejestrowana w celach dowodowych, kontrolnych 
i audytowych. 

4. System nadzorowania automatycznie raportuje zdarzenia, które mogą wskazywać 
na nieprawidłowości, w tym: 

• utratę aktywności okna egzaminu, 

• przełączanie zakładek, 

• wyjście z pełnego ekranu, 

• otwieranie innych aplikacji lub stron, 

• używanie skrótów klawiaturowych. 

§6. Konsekwencje naruszenia zasad 

1. W przypadku naruszenia zasad egzaminu egzaminator na prawo: 

• oznaczyć zdarzenie jako incydent, 

• upomnieć UP i wezwać do powrotu do zasad, 

• przerwać egzamin w przypadku poważnego naruszenia. 

2. W przypadku odnotowania dwóch incydentów system automatycznie przerywa 
egzamin UP. 

3. Egzamin przerwany z przyczyn opisanych powyżej uznaje się za niezaliczony. 

4. UP nie przysługuje prawo odwołania od wyniku egzaminu lub decyzji 
egzaminatora. 

§7. Wyniki i kolejne podejścia 

1. Wynik egzaminu przekazywany jest UP w terminie do 10 dni roboczych od jego 
zakończenia. 

2. W przypadku niezaliczenia egzaminu UP może przystąpić do kolejnych prób po 
uprzednim ponownym zapisaniu się na egzamin poprzez harmonogram 
egzaminów dostępny na platformie. 



 

 

§8. Postanowienia końcowe 

1. Przystąpienie do egzaminu jest równoznaczne z akceptacją niniejszego 
Regulaminu. 

2. Organizator zastrzega sobie prawo do aktualizacji regulaminu w przypadku zmian 
technicznych, merytorycznych lub organizacyjnych projektu. 

3. Organizator zapewnia uczestnikom ze szczególnymi potrzebami możliwość 
racjonalnych dostosowań warunków przeprowadzania egzaminu. 

4. Uczestnicy zgłaszający potrzebę zastosowania racjonalnych dostosowań są 
zobowiązani do poinformowania Organizatora przed przystąpieniem do egzaminu, 
poprzez kontakt pod adresem poczty elektronicznej: 
dostepność.cyfrowa@cyfra.gov.pl. 

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzję podejmuje 
Kierownik Projektu. 

  

mailto:dostepność.cyfrowa@cyfra.gov.pl


 

 

Załącznik nr 1 – checklista dla uczestników egzaminu online 

1. Wymagania techniczne 

• Stabilne łącze internetowe (min. 5 Mb/s download, 2 Mb/s upload). 

• Komputer lub laptop z aktualnym systemem operacyjnym (Windows 10+, 
macOS 11+). 

• Aktualna przeglądarka internetowa (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla 
Firefox, Opera lub Safari). 

• Kamera internetowa i mikrofon – obowiązkowe przez cały czas trwania 
egzaminu. 

• Słuchawki (zalecane w celu ograniczenia hałasu z otoczenia). 

2. Przygotowanie stanowiska 

• Upewnij się, że miejsce egzaminu jest ciche, dobrze oświetlone i wolne od 
osób trzecich. 

• Zamknij wszystkie inne programy, aplikacje i zakładki przeglądarki. 

• Naładuj urządzenie lub podłącz je do zasilania. 

• Wyłącz powiadomienia systemowe (np. Outlook, Teams, komunikatory). 

3. Test połączenia (do wykonania przed egzaminem) 

• Sprawdź działanie mikrofonu i kamery na platformie Teams. 

• Przetestuj połączenie z platformą egzaminacyjną – upewnij się, że ładuje się 
poprawnie i działa tryb pełnoekranowy. 
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