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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie.

Regulamin egzaminu wewnetrznego w ramach projektu

§1. Cel egzaminu

1. Egzamin wewnetrzny ma na celu weryfikacje wiedzy zdobytej przez Uczestnikow
Projektu (UP) w trakcie szkolenia realizowanego w ramach Projektu Systemowe
ksztatcenie specjalistow i specjalistek ds. dostepnosci cyfrowej (dalej: Projekt).

2. Przystapienie do egzaminu wewnetrznego jest obowigzkowe dla wszystkich UP,
ktdérzy ukonczyli szkolenie i otrzymali zaswiadczenie o jego ukonczeniu.

3. UPzobowigzany jest do przystgpienia do egzaminu w terminie wskazanym przez
Organizatora, zgodnie z harmonogramem egzaminéw dostepnym na platformie
egzaminacyjnej https://egzaminy-dc.certes.pl/login

e UP, ktérzy ukonczyli szkolenia przed 20.01.2026 r. (data zawarcia aneksu do
porozumienia z Centrum Projektow Polska Cyfrowa w zakresie wprowadzenia
egzaminu wewnetrznego) przystepujg do egzaminu w terminie do 3 miesiecy
od tej daty.

e UP, ktérzy ukoniczg szkolenia po 20.01.2026 r. (data zawarcia aneksu do
porozumienia z Centrum Projektow Polska Cyfrowa w zakresie wprowadzenia
egzaminu wewnetrznego) w terminie do 3 miesiecy od dnia ukonczenia
szkolenia', potwierdzonego uzyskaniem zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolenia.

3a. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek UP oraz za zgoda
Organizatora, termin przystapienia do egzaminu moze zostac przedtuzony.

4. Brak przystgpienia do egzaminu w wyznaczonym terminie traktowany jest jako
niewywigzanie sie z obowigzkéw UP.

5. Pozytywne zaliczenie egzaminu wewnetrznego stanowi warunek dopuszczenia UP
do egzaminu certyfikujgacego organizowanego przez Instytucje Certyfikujaca
w ramach Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK).

' Za dzien ukoniczenia szkolenia uznawana jest data wystawienia zaswiadczenia o ukoriczeniu
szkolenia.
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§2. Organizacja egzaminu

Egzamin przeprowadzany jest w formie zdalnej (online) za posrednictwem
dedykowanej platformy egzaminacyjnej oraz z wykorzystaniem systemu zdalnego
nadzoru wideo (np. Microsoft Teams lub innego narzedzia wskazanego przez
Organizatora).

Organizator wyznacza terminy egzamindw i publikuje je z odpowiednim
wyprzedzeniem na platformie szkoleniowej.

Pierwsze 15 minut egzaminu przeznaczone jest na sprawy organizacyjne,
w szczegoblnosci:

e weryfikacje tozsamoscii obecnosci UP,
e testpotgczeniainternetowego,
e sprawdzenie dziatania sprzetu.

Po zakoniczeniu czesci organizacyjnej egzaminator uruchamia egzamin. Od tego
momentu uczestnik ma 60 minut na jego ukonczenie.

Kazdemu UP przystugujg maksymalnie trzy podejscia do egzaminu.

Usprawiedliwienie nieobecnosci wymaga formy pisemnej (w tym elektronicznej)
i podlega indywidualnej ocenie Organizatora.

Nieprzystgpienie do egzaminu w wyznaczonym terminie, bez uprzedniego
usprawiedliwienia zaakceptowanego przez Organizatora, uznaje sie za
wykorzystanie jednego podejscia.

Uczestnik zobowigzany jest do samodzielnego zapisania sie na egzamin
w wybranym terminie za posrednictwem platformy szkoleniowej.

Egzamin odbywa sie z wykorzystaniem komputera stacjonarnego lub laptopa
oraz aktywnego tagcza internetowego uczestnika.

§3. Struktura egzaminu

1.
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Egzamin sktada sie z pytan:
e jednokrotnego wyboru,
e wielokrotnego wyboru,

e otwartych (opisowych).
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2. Zestaw egzaminacyjny generowany jest losowo z bazy pytan obejmujgcej zakres
merytoryczny szkolenia.

3. Do zaliczenia egzaminu wymagane jest uzyskanie co najmniej 50% poprawnych
odpowiedazi.

4. UP moze porusza¢ sie pomiedzy pytaniami w dowolnej kolejnosci.

5. Odpowiedzi zapisywane sg automatycznie przy kazdej zmianie pytania.
§4. Zasady przeprowadzania egzaminu

1. Egzamin odbywa sie w trybie petnoekranowym.

2. Wyjscie z trybu petnoekranowego skutkuje zablokowaniem tresci egzaminu
i wygenerowaniem komunikatu ostrzegawczego.

3. UP musi przez caty czas pozostawaé w aktywnej karcie egzaminu.
4. System wykrywa i monitoruje aktywnos¢ uczestnika, w szczegélnosci:
e przetagczanie kart lub okien przegladarki,
e kopiowanie, wklejanie lub odswiezanie strony,
e korzystanie z niedozwolonych skrétow klawiaturowych,
e opuszczenie lub ukrycie strony egzaminu.

5. W trakcie egzaminu obowigzuje bezwzgledny zakaz korzystania z jakichkolwiek
materiatdw pomocniczych oraz urzadzen elektronicznych innych niz komputer
egzaminacyjny, w szczegolnosci:

e urzadzen telekomunikacyjnych, takich jak telefony komdrkowe,

e wszelkich innych urzadzen elektronicznych umozliwiajgcych przechowywanie,
przetwarzanie lub transmisje danych, takich jak tablety, laptopy, odtwarzacze
mp3, inteligentnych zegarkéw lub opasek monitorujgcych aktywnosg,

e materiatéw pomocniczych w formie papierowej lub cyfrowej, w tym notatek,
podrecznikéw oraz innych dokumentéw.

6. Po uptywie 60 minut egzamin kohczy sie automatycznie, a zapisane odpowiedzi
zostajg przestane do systemu.

7. Abyzakonczyé¢ egzamin przed czasem, UP wybiera przycisk ,,Zakoricz egzamin”.
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§5. System nadzorowania

1. Egzamin odbywa sie pod statym nadzorem dwéch egzaminatorow.

2. UPzobowigzany jest do posiadania wtaczonej kamery i mikrofonu na caty czas
trwania egzaminu.

3. Sesjaegzaminacyjna moze by¢ rejestrowana w celach dowodowych, kontrolnych
i audytowych.

4. System nadzorowania automatycznie raportuje zdarzenia, ktére mogg wskazywac
na nieprawidtowosci, w tym:

e utrate aktywnosci okna egzaminu,

e przetagczanie zaktadek,

e wyjscie z petnego ekranu,

e otwieranie innych aplikacji lub stron,

e uzywanie skrétéw klawiaturowych.
§6. Konsekwencje naruszenia zasad

1. W przypadku naruszenia zasad egzaminu egzaminator na prawo:
e oznaczyc¢ zdarzenie jako incydent,
e upomnie¢ UPiwezwac¢ do powrotu do zasad,
e przerwac egzamin w przypadku powaznego naruszenia.

2. W przypadku odnotowania dwoch incydentow system automatycznie przerywa
egzamin UP.

3. Egzamin przerwany z przyczyn opisanych powyzej uznaje sie za niezaliczony.
4. UP nie przystuguje prawo odwotania od wyniku egzaminu lub decyzji
egzaminatora.
§7. Wyniki i kolejne podejscia
1. Wynik egzaminu przekazywany jest UP w terminie do 10 dni roboczych od jego
zakonczenia.

2. W przypadku niezaliczenia egzaminu UP moze przystapi¢ do kolejnych préb po
uprzednim ponownym zapisaniu sie na egzamin poprzez harmonogram
egzaminow dostepny na platformie.

a "2 Ministerstwo
= Cyfryzacji .




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez X 2 *
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska et

§8. Postanowienia koncowe

1. Przystapienie do egzaminu jest rwnoznaczne z akceptacja niniejszego
Regulaminu.

2. Organizator zastrzega sobie prawo do aktualizacji regulaminu w przypadku zmian
technicznych, merytorycznych lub organizacyjnych projektu.

3. Organizator zapewnia uczestnikom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwos¢
racjonalnych dostosowan warunkéw przeprowadzania egzaminu.

4. Uczestnicy zgtaszajacy potrzebe zastosowania racjonalnych dostosowan sa
zobowigzani do poinformowania Organizatora przed przystagpieniem do egzaminu,
poprzez kontakt pod adresem poczty elektroniczne;j:
dostepnosc¢.cyfrowa@cyfra.gov.pl.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje
Kierownik Projektu.
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Zatacznik nr 1 - checklista dla uczestnikow egzaminu online
1. Wymagania techniczne

e Stabilne tgcze internetowe (min. 5 Mb/s download, 2 Mb/s upload).

e Komputer lub laptop z aktualnym systemem operacyjnym (Windows 10+,
macOS 11+).

o Aktualna przegladarka internetowa (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla
Firefox, Opera lub Safari).

e Kamerainternetowa i mikrofon — obowigzkowe przez caty czas trwania
egzaminu.

e Stuchawki (zalecane w celu ograniczenia hatasu z otoczenia).
2. Przygotowanie stanowiska

e Upewnij sie, ze miejsce egzaminu jest ciche, dobrze oswietlone i wolne od
osob trzecich.

e Zamknij wszystkie inne programy, aplikacje i zaktadki przegladarki.

o Nataduj urzadzenie lub podtacz je do zasilania.

e Wytacz powiadomienia systemowe (np. Outlook, Teams, komunikatory).
3. Test potaczenia (do wykonania przed egzaminem)

e  Sprawdz dziatanie mikrofonu i kamery na platformie Teams.

e Przetestuj potgczenie z platformg egzaminacyjna — upewnij sie, ze taduje sie
poprawnie i dziata tryb petnoekranowy.
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